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スタッフの入退社が多く手間がかかる事務作業を徹底サポートいたします︕
「人事労務特化型」BPOサービス

社会保険手続前後の煩雑作業のスリム化をお手伝いいたします

在宅対応が難しい印刷業務切り出しでテレワーク可能＆事務処理時間削減に!

頻繁な法改正による複雑な派遣関係帳票作成＆チェックがスムーズに⾏えます

年末調整および住⺠税更新業務時にかかる人件費の削減が可能です

システム間のデータ変換作業もシステム対応に強いトップアンドコアへご相談ください。

※詳細をヒアリング後、別途お⾒積りにて
ご提案いたします。

従業員へ入退社にまつわるアナウンス
従業員データの貴社システムへの登録
従業員宛書類の郵送(離職票など)
従業員からの各種問合せ対応

etc.

・住⺠税更新データ作成
・住⺠税決定通知書仕分
・年末調整申告内容チェック業務
・年末調整ヘルプデスク etc.

・人事労務システム導入提案
・貴社システムからワンストップで

社会保険手続まで対応
etc.

従業員入退社業務 年次業務

システム最適化サポート

サービスメニュー

作業時間
短縮人件費削減

【派遣会社様向け】

一時的に作業ボリュームが大きい

年末調整や住⺠税更新業務だけの

ご依頼も可能︕

退職者へ離職票および

退職証明書類を直接送付

いたします︕

難しい派遣帳票類の作成＆チェック対応

→最新の法改正情報も加味してサポート

いたします

流⾏りのクラウドシステム導入も

既存システムとのデータ連携も

お任せください♪

人事・総務部担当者が

在宅勤務中でも書類の

印刷→郵送の⼿間を削減︕

・最新の法改正の解説
・⾏政による定期調査対応
・派遣法コンプライアンス監査
・各種派遣帳票類チェック
・事業報告書作成
・労使協定書作成
・派遣事業新規許可書類作成
・派遣事業許可更新書類作成
・キャリアアップ研修計画アドバイス

etc.

派遣帳票作成サポート

社会保険労務士法人トップアンドコアご相談
お問合せ窓口

・健康診断予約＆受診状況管理
・残業時間超過社員管理
・メンタルヘルスチェック

etc.

検診管理業務サポート

煩雑業務
スリム化


